Ek-1
STAJ iISLEMLERI

Staj Yapacaklar icin

+ Meslek Staj1 okuldan mezun olabilmeniz i¢in zorunlu olarak basarmaniz
gereken kredili bir derstir.

< Ogrencinin stajin1 yapabilmesi i¢in her egitim-6gretim yilinin Bahar
Donemi’nde “Kayit Yenileme ve Ders Kayitlar” haftasinda Meslek
Stajini ve/veya Stajlarini bir ders olarak almis olmasi gerekir. Ders olarak
alimmayan ve Ders Kayit Formunda belirtilmemis olan staj yapilamaz.

% Meslek stajlari, Staj Uygulama ve Egitim Kurulu tarafindan belirlenen
tarihlerde yapilmali ve staj evraklar ilan edilen teslim tarihlerine riayet
edilerek mutlaka ogrenci isleri biirosuna imza karsiliginda teslim
edilmelidir (Kargo ile gonderilebilir). Aksi takdirde “TT” notu verilerek
meslek staji basarisiz olarak degerlendirilir. Bu durumda, takip eden
egitim-0gretim yilinin Bahar Doneminde ders olarak yeniden alinmasi
gerektiginden normal 6grenim siireniz uzayabilir.

>

STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILACAK ISLEMLER:

Staj Basvuru Formu Temini:

Staj oOncesi islemlerinin en Onemlisi “Staj Basvuru Formu” nun
Yiiksekokulumuz 6grenci isleri biirosundan veya Yiiksekokulumuz internet
adresinden

% http://www.saglikmyo.mu.edu.tr/tr/dokuman  temin edilmesidir.

Once staj yapilacak isyeri ile goriisiiliip isyerinin kabul etmesi durumunda “Staj
Basvuru Formu” doldurulup isyerine imzalatildiktan/onaylatildiktan sonra staj
yapacak 0grenciler akademik danismalarina bu belgeyi teslim etmek zorundadir.

“Staj Basvuru Formu” 9 Mayis 2025 tarihine kadar akademik
damsmanlarina teslim etmelidir.
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Staj Yeri Belirleme:

1. Optisyenlik Programi 6grencileri Optisyenlik Miiesseseleri ile Cam ve
Cerceve Fabrikalarinda;

2.Tibbi Laboratuvar Teknikleri Programu ogrencileri Kamu ve Ozel
Hastane Laboratuvarlari, Ozel Laboratuvarlar, Halk Sagh@
Laboratuvarlari, Kizilay Kan Merkezleri ve laboratuvari bulunan Ozel
Tip Merkezlerinde;

3.Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi oOgrencileri Kamu
Hastaneleri, Ozel Hastaneler, Universite Hastaneleri, Ana-Cocuk
Sagligt Merkezleri, Kizilay, Toplum Sagligt Merkezleri, Aile
hekimlikleri, Dispanserler ve Ozel Saglik Merkezlerinde;

4. Tibbi Tanmtim ve Pazarlama Program dgrencileri Ilag Firmalari, Medikal
Magazalar, ila¢ Depolar1 ve Eczanelerde (hastane eczaneleri harig);

5.Yasli Bakimi Programu dgrencileri Kamu Hastaneleri, Ozel Hastaneler,
Universite Hastaneleri, Huzurevleri ile Huzurevi Yasli Bakim ve
Rehabilitasyon Merkezlerinde

Meslek Stajlarini yapabileceklerdir.

Staj Esnasinda Yapilacak islemler:

Staj Uygulamasi: Staj yapacaginiz tarihlerdeki mesai saatlerinde is yeri
tarafindan size mesleginizle uygun olarak verilen isleri yaparken ayn1 zamanda
yaptiginiz iglemleri ayrintilariyla staj dosyasimna rapor olarak yazmaniz
gerekmektedir. Staj dosyasin1 (defterini) yukarida belirtilen linkten
indirebilirsiniz.

Haftahik Rapor: Staj dosyanizda haftalik olarak hangi bdliimde calistiginiz ve
kisaca neler yaptigimiz (basliklariyla) bu béliime yazilacaktir. Konularin
detaylarinin hangi giinliik rapor sayfasinda oldugunu gosteren sayfa numaralari
da belirtilecektir.

Giinliikk Rapor: Haftalik raporlarin giinliilk olarak detaylariyla agiklandigi
boliimdiir. Bu raporlart giinliik olarak tutmaniz ve sonrasinda ise bu giinliik
raporlarmnizi is yerine staj bitiminde tek tek onaylatmaniz (Isyeri kasesi/Miihiir
ve imza) gerekmektedir. Bu islemler tamamen sizlerin sorumlulugundadir.
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¢ Staj basladiktan sonra staj yeri degistirilemez. Gegerli mazeretleri
sebebiyle (is yerinin herhangi bir sebeple ¢alismalarina ara vermesi,
durdurmasi veya kapanmasi/kapatilmasi, grev ve lokavt uygulamasi
ve dogal afet durumlarinda) staj yerini degistirmek veya stajini
birakmak isteyen oOgrenciler ii¢c giin icerisinde akademik
damsmanlarimi  ve yiiksekokul miidiirliigiinii (6grenci isleri
biirosunu) bilgilendirmek zorundadirlar. Aksi takdirde staj gecersiz
sayllarak “TT” notu ile degerlendirilir.

Staj Bitiminde Yapilacak islemler:

Dosya Isyeri Onay1: Staj bitiminde dosyanizi staj yaptigimiz is yerindeki yetkili
kisiye onaylatip (Isyeri kasesi/Miihiir ve imza) stajiniz1 bitirebilirsiniz.

Burada dikkat edilmesi gereken bir nokta daha var! Staj yaptigimiz isyerinin
sizin degerlendirmenizi yaptigi “Isyeri Degerlendirme Formu”nu (staj
dosyanizin igerisinde) dosyanizla birlikte agzi kapali ve miihiirli bir zarf
icerisinde getirmelisiniz.

Dosya Teslimi: Staj dosyaniz1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun belirttigi
teslim tarihine kadar 6grenci isleri biirosuna imza karsiliginda teslim etmeniz
veya kargo ile gondermeniz gerekmektedir. Kargo veya posta ile yapilan
gonderimlerde meydana gelebilecek gecikmelerde sorumluluk tamamen size
aittir.

% Staj defterlerinin en son teslim tarihi 10 Eylil 2025’tir. Bu
tarihten sonra gelen/teslim edilen staj defterleri degerlendirilmez ve
ogrenci staj yapmamuis sayillarak “TT” notu ile degerlendirilir.

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Staj ve Egitim Uygulama Kurulu



