
Birim

Şema No

Şema Adı

İŞLEV

Yüksekokulumuz güvenlik personelinin aylık çalışma 

planı vardiya sistemine göre hazırlanır. 

Vardiya usulü hazırlanan güvenlik nöbet çizelgesi  

sistem üzerinde  düzenlenir, yazılır.

Üç nüsha alınarak imzalatılır.

HAYIR

                                                                                               

                                   EVET

İmzalanan çizelge, Rektörlük güvenlik birimine mail 

olarak gönderilir  ve bir nüshası Yüksekokul panosuna 

asılır .

Bir nüshası  Yüksekokul güvenlik  birimine  teslim 

edilir.

Bir nüshası Yüksekokul Güvenlik Çizelgesi  dosyasına 

konur,  Müdürlükte muhafaza edilir. 

Koruyucu Güvenlik Personeli Nöbet Çizelgesinin Hazırlanması, Gönderilmesi İş Akış 

Şeması 

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu

77650685-870.04

İŞLEV

KORUYUCU GÜVENLİK PERSONELİ 

NÖBET ÇİZELGESİNİN 

HAZIRLANMASI VE GÖNDERİLMESİ 

Nöbet Çizelgesi uygun 



HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

Pınar KALLEM AYHAN Mahmut BEYAZIT

Memur Yüksekokul Sekreteri

ONAY

Dr.Öğr.Üyesi  Fatih Mehmet DEMİR

Yüksekokul Müdürü

İŞLEM SONU



SORUMLULUKLAR

Sorumlu Güvenlik Personeli  

Yüksekokul Sekreteri 

Özel Kalem        

Yüksekokul Sekereteri 

Özel Kalem 

Özel Kalem 

Özel Kalem

Koruyucu Güvenlik Personeli Nöbet Çizelgesinin Hazırlanması, Gönderilmesi İş Akış 

Şeması 

Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu

77650685-870.04

Yüksekokul Sekreteri 



ONAY

Dr.Öğr.Üyesi  Fatih Mehmet DEMİR

Yüksekokul Müdürü


