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PERSONEL NAKIL BILDIRIMi

ISLEV

SORUMLULUKLAR

PERSONEL NAKIL BILDIRIMI

Kurumdan ayrilis yapacak personelin atama emri ve ayrilis
tarihi dogrultusunda yazigmalar mutemet birimine ulasir.

Personelin Ozliik Bilgilerine uygun son haliyle forma bilgi
girisi yapilir.

Ogrenim Durumu, Gorev Yeri Esli ve yeni atama birimi, Kidem
Yili, Gérevden Ayrilis Tarihi, Derece Kademesi Gosterge Ek
Gostergesi , Personelin atama tarihi , Personele Atama
bilgisinin teblig tarihi, Y1llik izin bilgileri, Sahsi ve Aile
Yollugu bilgileri, SGK Statiisii (SGK Tabi oldugu kanun)
Siiregelen Gelir Vergisi Matrahi, Sendika Uyeligi Bilgisi,
Bireysel Emeklilik Kesinti Bilgileri, icra Kesintisi, Banka Maas
Promosyon Bilgileri, Dil Tazminati, Giyecek Yardimi Bilgileri
ve bir sonraki maasa hak kazandig tarih bilgisi veri girisi
yapilir.

Mutemet ve Personel Birimi gorevlisi tarafindan Tarafindan

imzalanir. Gergeklestirme Gorevlisi ve Yiiksekokul Miidiiri

imzast sonrasi SGDB yetkilisine atama emri ve ayrilis yazist
ekinde onaya sunulur.

SGDB yetkilisi onay1 sonrast 1 niisha ayrilan personele ayrilig
yazisi ekinde teslim edilir. 2 Niisha Maas Mutemetine maas
evraklarina koyulmak iizere, 2 niisha Personel Birimi yetkilisine
ayrilis islemleri i¢in teslim edilir.
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