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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
MUGLA SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

iDARI PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGESI

Sira

Gdorevli Oldugu

Adi-Soyadi Kadro Unvam o Gorevleri Sorumlu Oldugu Yoneticiler
No Birimler
1 Mahmut BEYAZIT | Sekreteri Sekreterligi stahdartiarinda gorev, yetki ve sorumiulukiarn | vy sekokul Midirii
yerine getirmek.
Mevzuatta ve I¢ Kontrolde kontrol ortami
) Pinar KALLEM Bilgisayar Syl Kalemn stal_ldartlar_mdakbehrtllen gorev, yetki ve sorumluluklar Yiiksekokul Miidiirii/
AYHAN isletmeni yerine getirmek. o | Yiksekokul Sekreteri
Ozel Kalem olarak gorevin gerektirdigi is ve islemleri yerine
getirmek. Harici ve dahili telefon baglantilarin1 cevaplamak.
sk | BlGEA Mg Tk | Mevauatave le Rontrolde kool otam | yisekokul udara
Isletmeni Personel Isleri standartiarinda be ch gorev, yetki ve sorumiulukia Yuksekokul Sekreteri
yerine getirmek.
4 Giilsen KURT Bilgisayar Osrenci isleri l\ilev(?uretlicta VZ I%I(lor{[ltlr Oldeélsg\?tmltﬁ.rtaml tulukl Y uksekokul Madurd/
AYHAN Isletmeni grenct Iyiett standartiarinda belirttlen g » YOI Ve SorumInIukiart - vijksekokul Sekreteri
yerine getirmek.
- Mevzuatta ve I¢ Kontrolde kontrol ortami ) e
. Bilgisayar o ce . .. . Yksekokul Mudiri/
5 Esin DAL isletmeni Ogrenci Isleri standartlarinda belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklart | (o0 cororul Sekreteri
yerine getirmek.
- Mevzuatta ve I¢ Kontrolde kontrol ortami ) e
- Bilgisayar - o . .. . Yuksekokul Mudird/
6 Filiz EFE isletmeni BOIUm Sekreterligi | standartlarinda belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklart | (o cororul Sekreteri
yerine getirmek.
Mevzuatta ve I¢ Kontrolde kontrol ortami Yiksekokul Midiiri/
7 Esma HAN Memur Idari ve Mali Isler standartlarinda belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklar

yerine getirmek.

Yiksekokul Sekreteri




Koruma ve Koruma ve Givenlik Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. Y tksekokul Mudara/
8 Bayram BOYAR Glvenlik Gorevlisi I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yiiksekokul Sekreteri/
Gorevlisi/ 4/B sorumluluklari yerine getirmek. Giivenlik Sube Midurligi
Koruma ve Koruma ve Givenlik Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. Y tksekokul Muduard/
9 Tugrul CETIN Glvenlik Gorevlisi I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yiiksekokul Sekreteri/
Gorevlisi/ 4/B sorumluluklari yerine getirmek. Giivenlik Sube Midurligi
&zel Givenlik Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. ) o
10 Nazli GOZTEPE Personeuli Guvenlik Gérevlisi | I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gérev, yetki ve | Yuksekokul Mudurd/
sorumluluklar1 yerine getirmek. YHKSEk.O kul Sek“?.tef." e
Giivenlik Sube Miidiirliigii
Recen EVmen Koruma ve Koruma ve Givenlik Yﬁksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. qusekOkUI MUdurU/_
11 KOCTJ Ky Guvenlik Gorevlisi I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve ggkselﬁkul Eelﬁ‘f?gﬁ'/ i
Gorevlisi/ 4/B sorumluluklari yerine getirmek. Uvenlik Sube Mudirlugu
Koruma ve Koruma ve Giivenlik Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. Y tksekokul Mudara/
12 Adnan OZER Gilvenlik Gorevlisi I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Y liksekokul Sekreteri/
Gorevlisi/ 13/b-4 sorumluluklari yerine getirmek. Giivenlik Sube Midiirligi
Meslek Yiikseokulunun bina i¢i ve bina dis1 agik ve kapali
L - . alanlarin temizligini yapmak, Y liksekokul Mudari/
13 Sennaz YILDIRIM | Sirekli Isci Temizlik Personeli I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yuksekokul Sekreteri
sorumluluklar1 yerine getirmek.
Meslek Yiikseokulunun bina i¢i ve bina dig1 agik ve kapali
. e - . alanlarin temizligini yapmak Ylksekokul Mudiri/
14 Gulderen EMRE Siirekli Isci Temizlik Personeli I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Y ksekokul Sekreteri
sorumluluklar yerine getirmek.
Meslek Yiikseokulunun bina i¢i ve bina dig1 agik ve kapali
. - . alanlarin temizligini yapmak. Ylksekokul Mudiri/
15 Bayram AKSOY Sirekli Isci Temizlik Personeli I¢c Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yuksekokul Sekreteri
sorumluluklari yerine getirmek.
Hazirlayan Onaylayan

Y uksekokul Sekreteri

Y uksekokul Mudiri







